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REGLAMENTO DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA DE LA CARRERA
DE LCENCIATURA EN CIENCIAS JURIDICAS ¥ SOCIALES, ABOGACIA ¥
MOTARIADO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

CONSIDERANDOC

Que el Plan de Estucios ce la carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y
- Sociales, Abogacia y Notariado, contempla que los estudiantes deben realizar
practicas supervisadas, o sea el conjunto de actividades que les permita aplicar
a situaciones reales los conocimientos tedricos, doctrinarios y técnicos que se
encuentran contemplados v se desarrollan en las diferentes asignaturas que lo
conforman.

. Que de conformidad con lo establecido en el inciso e) del articulo & del

V.

Reglamento General de Evaluacion y Promocion del Estudiante de la
Universidad de San Carlos de Guatemnala, las practicas supervisadas son un
cenjunto de actividades gue, contemplados en el plan de estudios, el alumno
debe realizar como practica integral de su futura profesién bajo la inmediata
supervision  de un profesional, la que puede realizar bajo diferentes
modatidades.

Il. Que diferentes informes, estudios y opiniones relacionados con analisis del
marco normative, modelo organizativo y funcionamiento del Bufete Popular de
la Universidad de San Carlos de Guatemala, unidad a cargo del Ejercicio de
Practica Supervisada de la cerrera de Licenciatura en Ciencias lJuridicas y
Sociales, Abogacia y Notariado de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales
de la Universidad de San Carlos de Guatemazla, dan cuenta que se encuentra
totalmente rebasado en sus capacidades derivado de diversos factores, lo que
le impide cumolir de manera eficaz con sus objetivos.

Que el contenido y alcances del Eercicio de Practica Supervisada debe
redefinirse dentro del marco de modernizacién académica que se impulsa en la
Facultad), para alcanzar la ensefanza del Derecho gue reclaman las condiciones
académicas actuales.

V. Que la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales en el ejercicio de las

atribuciones estatutarias que le son propias, inicio la formulacion de estudios y
opiniones para mejorar el modelo educative en el area correspondiente ai
~Ejercicio de Practica Supervisada de la carrera de Licenciatura en Ciencias
Juridicas v Sociales, Abogacia y Notariado de la Facultad de Ciencias Juridicas



Sociales de la Universidad de San Carlos ce Guatemala; par lo que en base a
elio, se celebraron varias reuniones de trabajo en las que se escucharon
diversas opiniones y en consenso se hizo un planteamiente, el que luego de
analisis y estudios Hevd a modificar el modelo educativo.

Por tanto:

Y con fundamento en los articulos 82 y B3 de la Constitucion Politica de ia
Republica de Guatemala; 2° de la Ley Orgénica de la Universidad de San Carlos de
Guatemala; y 6, inciso f) del Reglamento General de Promocion del Estudiante de ia
Universidad de San Carlos de Guatemala,

ACUERDA:

Aprobar el REGLAMENTO DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA DE LA
CARRERA DE LICENCIATURA EN CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES, ABOGACIA
Y NOTARIADO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

CAPITULO I:
DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA

Articulo 1. DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA.

Mediante el Ejercicio de Practica Supervisada se complementa la formacion de
los estudiantes de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales a través de la
instruccion, desarrollo de destrezas y habilidades en la elaboracidn de escritos,
memoriales, rescluciones, dictamenes, estudios, opiniones u otro tipo de
documentos que por su naturaleza se relacionan con las ciencias juridicas y, en
general, intervenciones mediante las gue se les instruye para plantear con habilidad
y destreza sus conocimientos del derecho sustantive procesal bajo los principics
generales del Derecho

El Ejercicio de Practica Supervisada, no sera requisito de cierre de pensum v
equivale a la Practica Profesional Supervisada de la Carrera’ de Licenciatura en
Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y Notariado, de conformidad con lo que se
establece en el plan de estudios y el Articulo seis (6) literal e} del Reglamento

" .General de Evaluacion y Promocidon del Estudiante de la Universidad de San Carlos

de Guatemala.

La forma en gue se realiza, segun las diferentes modalidades, se establecera en

* los normativos, instructivos y demés disposiciones que se sometan a consideracion,
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por propuesta del Director General del Ejercicio de Practica Supervisada, a la Junta
Directiva de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales, para su aprobacion. Este
instrumento  contiere las normas y lineamientos generales que deberan
clesarrollarse en instructives v disposiciones complementarias.

Articulo 2. MODALIDADES DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA.

El Ejercicio de Practica Supervisaca de la carrera de Licenciatura en Ciencias
Juridicas y Sociales, Abogacia v Notariado de la Facultad de Ciencias Juridicas y
Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala, puede realizarse bajo las
siguientes modalidades:

a) CASOS
b) CLINICAS

¢} PASANTIAS

d) VOLUNTARIADO y

e) OTRAS MODALIDADES.

Cada una de las modalicades tendré una cucta de inscripcién anual para los
estudiantes de conformidac con lo que para el efecto sea resuelto por el Consejo
Superior Universitario.

Mrticulo 3. CASQOS.

Los casos son el conjunto de actos mediante los cuales se ofrece y presta
asesoria juridica gratuita a personas de escasos recursos economicos que acuden al
Bufete Popular en demanda de servicios legales para la solucién de un problema o
conflicto que requiere la intervencion de drganos judiciales o administrativos del
&:;cado de Guatemala.

Al Tinal del diligenciarniento de los expedientes administrativos o judiciales que
sean asignados, el estudiante de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales estara
en capacidad de conocer e identificar el alcance y significado de lo que representa
la asesoria tecnica, legal, administrativa o judicial, aplicando a situaciones reales los
conocimientos tedrico-doctrinarios del Derecho mediante el uso de las técnicas
oropias de las disciplinas que o conforrnan.




El estudiante que opte por la modalidad de casos, podra hacerlo inmediatamente

después de la assgnaaop de los cursos del septimo semes*tre d@ la Lu:-em:lamra en |

Cienaas Juridicas y Sociales, Ab@g?cna \r Notariaco. 'y

Los casos sé tramitaran y fiscalizardn co nforme lo que se encuentra
contemplado en el Normativo del Bufete Popular de la Universidad de San Carlos
de Guatemala y el estudiante deberd llevar tres (3) casos civiles y dos {2) casos
laborales, asignados por la secretaria de ramo correspondiente del Ejercicio de
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Practica Supervisada.

El Supervisor especifico debera rendir un dictamen en el cual conste que el
estudiante concluyo la realizacién de los casos asignados, debiendo incluir en @
mismo el nimero de expediente diligenciado en un juzgado, tribunal ¢ sale
Jjurisdiccional correspondiente; y en caso de asuntos llevedos en jurisdiccion

voluntaria extrajudicial, el estudiante deberéd acreditar la oportuna remision del

/-\/ .

expediente al Archivo General de Protocolos. v

Al concluir la realizacion de los casos, el estudiante podré solicitar su respectiva
constancia que acredita el cumplimiento de los requisitos establecidos.

La constancia sera expedida a través del sistema automatizado de la Facultad
de Ciencias Juridicas y Sociales por medic del Departamento de Control
Académico. Dicha constancia sera firmada en formato electrénico dnicaments por
el Supervisor de Casos bajo su estricta responsabilidad.

Todo servicio prestado paor el Bufete Popular de la Universidad de San Carlos
de Guatemala a los usuarios es gratuito.

Articulo 4. CLINICAS.

Las clinicas se conciben coma espacios de ensefianza del Derecho Procesal
Penal, Derecho Procesal Civil y Derecha Procesal Laboral y de otras ramas que en el
futuro se dispongan.

Tienen como principal soporte el use de laboratorios, en donde se replican
mediante las técnicas pertinentes los procedimientos y las practicas que se
emplean en d&rganos jurisdiccionales para le imparticion de justicia. A la
finalizacion de cada laboratorio los estudiantes deben estar en capacidad de
elaborar y redactar escritos y documentos de caracter legal, sea formulando
peticiones a los 6rganos jurisdiccionales, elaborando decretos, autos y sentencias. -
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En ambos casos se complementa su formacion con elaboracién de dictamenes,
studios, copiniones u otro tipo de documentos mediante los que el estudiante \U%
g‘z‘ue‘dd plantear con habilidad y destreza sus conacimientos del Derecho.

Las clinicas deben estar sustentadas y desarroliarse conforme a las guias
curriculares vy programas de estudios apmbadm por la Junta Directiva de Ja
Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales. En el desarrollo de las clinicas, se debera

enfatizar el estudio e interpretacidn de fallos proferidos por los oérganos
_jlwsdncmanaha: o la Corte de Constitucionalidad; asi también a lo relacionado con
los fallos ligados a recursos de Casacion dictados por la Corte Suprema de Justicia.

El estudiante que opte por la opcidn de clinicas, podré hacerlo inmediatamente
después de la asignacion de los cursos, procesales del séptimo semestre de la
camera. —

Las clinicas se realizaran en plan ordinario y de fin de semana, iniciando el ciclo
lective el uno de febrero y finalizendo el treinta y uno de octubre de cada aﬁe; para

efectos administrativos, el personal estard sujet : la
Unidad Académica. Su planificacion, organizacion e 1mmwementac:om estara a cargo
del Supervisor de la modalidad cc»rrespcndleme qguien deberan proponer
upc riunamentaisu 1 ‘espectiva calendarizacion anual.”

el estudiante debera cumplir con un minimo del noventa por ciento (90%) del
total de la asistencie al programa académico. En caso de ausencia, se debera
Justificar y acreditar fehacienterrente el motivo de la misma.

Los  profesores  asignados  para impartic  Clinicas  deberdn reportar  al
Dy lartc,mento de Procesamiento ce Datos el rendimiento de los estudiantes
dentro de los diez (10) dias posteriores de haber realizado las evaluaciones
r'espectivas v para los efectos de su promocién, los estudiantes deberan obtener
una nota minima de sesenta y un {61) puntos.

El Departamento de Control Académico deberd publicar los resultados

respectivos dentro de los cinco (5} dias después de haber recibido el reporte del
clocente.

Al haber aprobado las clinicas el estudiante podra solicitar en el Departamento
ce Control Academico la constancia correspondiente, la cual sera expedida
mediante el sistema automatizado de la Facultad de Ciencias Juridicas ¥ Sociales
por medio del Departamento de Control Académico. Dicha constancia sera firmada
en formato elecrénico inicamente por el Supervisor de Clinicas.
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ARTICULO 5. PASANTIAS.

Las pasantias se conciben v son espacios de ensefanza del Derecho en
nstituciones nacionales e internacionales, organizaciones no gubernamentales
cualquier otra modalidad que a criterio del Supervisor se astime pertinente.

Tienen como principal caracteristica que el estudiante se incorpora a una
dependencia, organo administrativo o jurisdiccional de las instituciones indicadas
anteriormente a desarrollar actividades ordinarias de las mismas que contribuyan a
su formacion tecnico-profesional. A la finalizacion de cada pasantia los estudiantes
deben estar en capacidad de conacer los principales aspectos legales relacionados
y aplicadeos en la entidad donde realicen su pasantia, y los factores que inciden en
su institucionahizacion, comprendiendo el procedimiento que se sigue para la
reclamacion, planteamiento, sustanciacion y solucion de problemas sociales
identificando los aspectos esenciales.

Las pasantias se realizan conforme a los convenios que se celebren con las
entidades u organizaciones en donde se habran de realizau:\ En caso de no contar
con_un_convenio o carte de entendimiento, el Supervisor de Pasantias queda
facultado para autorizar bajo su responsabiiidad la realizacidon de pasantias

conforme a los requerimientos academicos de esta Facultad.

El estudiante que opte por pasantia, podra hacerio a partir de la asignacion de
cursos del séptimo semestre del pensumn de la carrera profesicnal. Las pasantias

tienen una duracion de quinientas (500) horas efectivas. ARRR—

El estudiante que asi lo estime conveniente podra realizar pasantias en forma
simultanea. Para la autorizacion de pasantias simultaneas es necesario que el
estudiante compruebe que no incurre en traslape de horarios y debera cumpli
con la totalidad de las horas (500 horas) de cada una de las pasantias asignadas en

forma simultanea.

En caso de ausencia, debera justificar y acreditar fehacientemente el motivo de
la misma, debiendo en todo casc reponer el tiempo de su ausencia, hasta
completar el total de horas de pasantia.

El Supervisor asignado debera enviar informe al Departamento de Procesamiento
de Datos de cada uno de los estudiantes que vayan culminando la cantidad de
horas de pasantia, debiendo hacer constar en dicho informe la aprobacién de las
mismas.

El Departamento de Procesamiento de Datos debera efectuar las operaciones

correspondientes dentro de los cinco (5) siguientes de haber recibido el informe.
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El Departamento de Control Academico debera extender {a constanca
correspondiente, la cual serd generada mediante el sistema automatizado de la
Facultad de Ciencias Juricicas y Sociales y sera firmada en formato electronico
Cnicamerte por el Supervisor ce Pasantia.

Los convenios en materias de pasantias existentes y vigentes a la fecha,
celebrados entre el Bufete Popular y otias janizaciones, relacionadas con
cooperacion y que impliguen la realizacion de practica por alumnos de la Facultad
de Ciencias Juridicas v Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala en
ellas, deben ser replanteacos en los términos a que se refieren en el presente
reglamento v cdemas normativa universitaria que le sea aplicables

Para los efectos académicos y administratives esta modalidad de practica
supervisada deja de sar competencia del Bufete Popular

ARTICULD 6. EXOMERACION DE PASANTIA:

El Supervisor de Pasantias es el Unico funcionario que podra autorizar la

axoneracidn de pasantia, en los casos siguientes:

1) A los estudiantes de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la
Universidad de San Carlos de Guatemala que laboran en el Organismo Judicial,
en los ramos correspondientes, en los siguientes casos:

a) Con wun (1) afw minimo de servicio, desempefiando los cargos de Secretario,
oficial 0 notificadores en Juzgados de Primera Instancia y/o de Familia y
Salas de las Cortes de Apelaciones.

b} Con un minimoe de un (1) afe de servicio, a los Jueces y Secretarios de Paz.

¢) Con un minimo de dos (2) afows a los Oficiales, secretarios, notificadores
que laboren en Juzgadoes de Paz, Tribunales de lo Econdmico Coactivo o dek

Cuentas, ¥

d) Gon, ninimo jde uni (1) am&,‘;gfde servicio, a quienes, labores en otras
dependencias | administrativas de/ls misma Universidad, siempre que éstas
tengan vinculacion con la ;.ract«ca qUe se realiza en el Ejercicio de Practica

Supervisada, previa evaluacion en el'ramo correspondiente.

2 A estudiantes que realicen el Ejercicio Profesional Supervisado colaborando
como auxiliares de Secretaria en la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de
~la Universidad de San Carlos de Guatemala, se les exonerard de la practica




3)

4)

respectiva, siempre y cuando acrediten haber prestado asistencia de cuatro (4)
horas diarias durante un minimoe de un (1) af
pasantia queda a dascremm del Supervisor de Pa@an
de los estudiantes, si fuere el caso de que existieren varias solicitudes al
respecto.

A estudiantes que realizan su Ejercicio de Practica Supervisada como pasantes
en los Tribunales de Justicia, Instituto de la Defensa Pablica Penal, Ministerio
Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, Procuraduriz General de la
Nacion, Instituto Nacionzl de Ciencias Forenses (INACIF), sedes locales del
Cuerpo Consular, Embajadas v otros organismos internacionales acreditados en
el pais, Organizaciones no gubernamentales, entidades Autonomas, Semi-

autonomas y del Estado, asi como otras entidades privadas. quienes deberan

acreditar fehacientemente un minimo de dos (2) afios en la misma.

A estudiantes que realizan su Ejercicio Profesional Supervisado que laboren en
el Organismo Judicial, Instituto de la Defensa Pablica Penal, Ministeric Publica,
Procuraduria de Derechos Humanos, Procuraduria General de la Nacion,
Instituto Nacional de Ciencias Forenses (INACIF), sedes locales del Cuerpo
Consular, Embajadas y otros organismos internacionales acreditados en el pais.
Organizaciones no gubernamentales, entidades Autonomas, Semi-auténoras y
del Estado, asi como otras entidades privadas, Crganismos de Asistencia
Judicial o Corte de Constitucionalidad, come oficiales o auxiliares, con un

L autorizacion de es m.
as. mediante la sel‘eccmn«:

minimo de un (1) afio de seméd@ﬂ\siempre que la actividad que desarrollen sea
relacionada a la practica supervisada. e

ARTICULO 7. VOLUNTARIADO.

Ei voluntariado es el conjunto de actividades de orden practico mediante las

cuales se fortalecen y enriguecen el conjunto ce competencias de los estudiantes
en cuanto a aplicacion de los conccimientas juridicos a ser ofrecidos y ejecutados &
favor de sectores desprotegidos sociaimente.

La realizacién del voluntariado se circunscribe dentro de proyectos concretos

que seran definidos por el responsable del programa del voluntariado conforme
directrices dictadas por las autoridades facultativas en funcion de politicas y
recursos concretos para esta modalidad.
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Para los efectos pertinentes el estudiante gue opte por la modalidad del
voluntariado, podra hacerlo 2 partir de la asignacén de los cursos
correspondientes al tercer semestre de la carrera profesional.

1

El volurtariado iniciara el ciclo lectivo el uno de febrero v finalizara el treinta ¥
uno de octubre de cada afio; para efectos administrativos, el personal estara sujeto
a la programacion anual de la L*“vricsd Académica.

Su planthicacion, organizacion, implementacion y evaluacion, estaré a cargo del
Supervisor correspondiente, guien deberdn proponer oportunamente su respectiva
calendarizacion anual. Asi misme cdeberd proponer las tematicas y temporalidad
que estime pertinentes.

Conforme la naturaleza del voluntariado que se realice, el Supervisor definira si
aquivale al area penal, civil, laboral ¢ cualquier otra.

En ningun caso se podré acreditar mas de un area derivado de la realizacion del
voluntariado dentro del Ejercicio de Practica Supervisada, aun cuando el estudiante
tiene el deracho de realizar este por dos 0 mas anos.

El estudiante debera cumplir con un minimo del noventa por ciento (90%) del
total de la asistencia.  En caso de ausencia, deberd justificar v acreditar

fehacientemente ef motivo de la misma.

Los profesores asignados deberan reportar al Departamento de Procesamiento
de Dates el rendimiento de ios estudiantes dentro de los diez dias posteriores de

4r! ""}'"‘

haber realizado las evaluaciones respectivas y para los efectos de su promocion, los
astudiantes deberan obtenar una nota minima de sesenta y un (61) puntos.

El Departamento de Con*.m? Académico debera publicar los resultados
i dias después de haber recibido el reporte del

‘espectivos dentra de fos ¢
docentz.

El Departamento de Académico deberéa extender la constancia
correspondiente, la cual seré gensrada mediante el sistema automatizado de la
Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales y sera firmada en formato electrénico
unicamente por e Supervisor de Valuntariado.

ARTICULO 8. OTRAS MODALIDADES.

El disefio, planificacion, implementacion y evaluacion de otras modalidades
de Ejercicio Profesional Supervisado que se desarrollen en el futuro, estara a cargo
r“w ‘)
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del Supervisor respectivo y debera contar can la autorizacidn previa de la autoridad
nominadora.
El supervisor que sea nombrado para ¢l ¢

cualquier otra modalidad del Ejercicio de Practica
de autorizar la constancia respectiva.

desarrollo e umpiement ion de
Supervisada sera el responsable

Para los efectos pertinentes, El Departamentc de Control Académico debera
publicar los resultados respectivos dentro de los cinco (5) dias después de haber
recibido el reporte del docente.

El Departamento de Control Academico deberd extender la constancia que
acredita al estudiante la realizacion del Ejercicic de Practica Supervisada en ‘
cualguiera de las modalidades establecidas, la cual sera generada mediante el "
sistema automatizado de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales y sera firmada
en formato electronico unicamente por el Superviser de otras modalidades.

ARTICULO 9. DE LA INSCRIPCION PARA LA REALIZACION DEL EJERCICIO DE
PRACTICA SUPERVISADA.

La inscripcion del Ejercicio de Practica Supervisada es obligatoria en la Carrera
de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia v Notariado de la
Facultad de Ciencias Juridicas v Sociales de la Universidad de San Carlos de
Guatemala para todos los estudiantes que deseen obtener los titulos profesionales
de Abogado y Notario. No es obligatoria ‘s referida inscripcidn para los R
estudiantes gue opten por obtener Gnicamente la Licenciatura en Ciencias Juridicas N
v Sociales. \‘\h

v

El periodo de inscripcion para la realizacion del gjercicio de practica supervisada
sera del\dos de noviembre al treinta de noviembre del afio en curso vy del primer
dia habil de labores del mes de enero del ano siguiente al treinta y uno de enero
del mismo afo. \

-

El estudiante, al momento de su inscripcion, debe indicar la modalidad en la
que cumpliré con su Ejercicio de Practica Supervisada, dentro de las que se sehalan
en el articulo dos (2) del presente Reglamento.

El pago de la cuota de inscripcion establecida o debera realizar el estudiante en
Sistema Electrénico dispuesto & lo podré realizar en forma persenal en los bancos
del sistema habilitados para tal efecto.
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Después de efectuado o pago para la realizacion del Ejercicio de Practica
Supervisada, el estuciante deberd presentar & cada secretaria de la modalidad que
elija los siguientes requisitos:
a)  Certificacion de los cursos aprobados, extendida por la Unidad de Control
Académico de ‘a Facultad de Ciencias Juridicas v Sociales,
b) Lna fotografia tamafo céduia

c)  Fotecopia simple de ambos lados del Documento Personal de Identificacion
._DPI_

d)  Elformulario de asignacion que debera descargar en la pagina electronica de

la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos,
con los datos que se requieren en el mismo.

e} Recibo original de pagoe del Ejercicio de Practica Supervisada. En caso de que
en un mismo recibo se paguen dos o mas modalidades, deberan presentarse
tantas fotocopia como maodalidades haya pagado.

Con base en los raquisitos presentadoes, se formara el expediente del estudiante
y se trasladaré a cada uno de los Supervisores de las modalidades de practica, en
las que, mediante registros automatizados, se llevara el control académico
correspondiente y, oche (8) dias después de haber recibido el Supervisor de cada
modalidad la informacién correspondiente, dictard providencia aceptando o
denegando cada inscripcdn e informard a procesamiento de la Facultad de
Ciencias Juridicas v Sociales de la Universidad de San Carlos de Guatemala guienes
cumplieron con los requisitos indicados.

En la providencia se ordenaré la expedicidn del carné Unicamente para los
estudiantes que opten por la modalidad de casos, que identificara al estudiante ¥
que constituye el documenio 'mprescindible para realizar el Ejercicio de Practica
Supervisada. Para cualquier gestion relacionada con el trdmite de casos del
Ejercicio de Practica Supervisada es imprescindible la presentacion del carnet de
identificacion.

ARTICULO 10. DEL DESARROLLO, EVALUACION ¥ ESCALA DE CALIFICACION
DEL EJERCICIO DE PRACTICA SUPERVISADA PARA LA MODALIDAD DE CASOS.

La evaluacion del Ejercicio de Practica Supervisada para la modalidad de
casos, se ponderard conforme lo gque aparece regulado en los articulos 45, 46, 47 y
48 del Normative del Bufete Popular de la Universidad de San Carlos que fue
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aprobado por la Junta Directiva de la Facultad de Ciendias Juridicas y Sociales de la
Universidad de San Carlos de Guatemala por medic de punto séptimo, incise 7.3
del Acta 34-2005 de su sesion celebrada el 7 de noviembre de 2005, Salve en o
relacionado con el estudio juridico-doctrinaric para los casos.

CAPITULO 11

ESTRUCTURA ACADEMICA-ADMINISTRATIVA DEL EJERCICIO DE PRACTICA
SUPERVISADA

ARTICULO 11. DIRECCION GENERAL DEL EJERCICIO DE PRACTICA
SUPERVISADA.

Se crea la Direccion General del Bjercicio de Practica Supervisada de la
carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogaciz y Notariado de (a
Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, como la dependencia responsable de la planificacion, coordinacién,
gestion e implementacién académico-administrativa del Ejercicio de Practica
Supervisada de la carrera de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia
y Notariado de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sacieles de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

ARTICULO 12. ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DEL EJERCICIO DE
PRACTICA SUPERVISADA.

La Direccion General del Ejercicio de Practica Supervisada estara a cargo de un
profesor de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales nombrado por la Junta
Directiva, a propuesta de una terna de tres {31 candidatos presentaca por el
Decano de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales,

De la Direccion General del Ejercicio de Practica Supervisada dependen la
Supervision de Casos, Supervision de Clinicas, Supervision de Pasantias v
Supervision de Voluntariado, asi como cualquier otra Supervision que sea creada.

Las oficinas de supervisién estaran a carge de un profesor de la Facultad de
Ciencias Juridicas y Sociales; el titular de cada una de las Supervisiones sera
nombrado por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias juridicas y Sociales a
propuesta de terna de tres (3) candidatos para cada una de las modalidades, las
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ternas seran propuestas por el Decano de la Facultad de Ciencias Juridicas v
Sociales. al inicio de cada afo lactivo.

En los Centros Universitarios, la Direccidn General para el Ejercicio de Practica
Supervisada. estara a cargo de un Abogado vy Notario que se desempefie como
profesor titular o interino de! propio Centro Universitaric. Para la eleccion del
Director General del gjercicio de Practica Supervisada, el Coordinador de la Carrera
de Clencias Juridicas v Sociales propondra ante el drgano superior

espondiente una terna de fres (3) candidatos. De igual forma se hara para la
eleccion de caca unc de los Supervisores de las distintas modalidades del Ejercicio
de Practica Supervisada.

ARTICULO 13. REQUISITOS.

Para optar al cargo de Director General de! Ejercicio de Practica Supervisada, se

debe cumplir con los requisiteos siguientes:
Los contenidos en el Reglamento de la Carrera Universitaria del Personal
Acacérmico (RECUPA);

i

by Ser egresado de la Universidad de San Carios de Guatemala ¢ incorporado a la
misma;

<} Poseer como minimo el grade académico de Licenciado y los titulos de
Abogado v Notario,

i) Ser Profesar Titular o Interino de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de
la Liniversidad de San Carlos de Guaternala o de cada uno de los Centros
Regionales en los que esté funcionando Ha carrera de Ciencias Juridicas y
Sodiales y demostrar comao minimo tres afios de experiencia académica en la
Facuitad de Cienaas Juricicas v Sociales, @ en los Centros Universitarios que
desarrollan la carrera;

&) Acredtar ser colegiade activo;

[} Ser de reconocida honorabilidad, y

i} Demostrar experiencia en asuntos relacionadoes directa o indirectamente con
actividades curriculares, actividades extracurriculares y practica supervisada,
conforme las definiciones que de estos vocablos se hace en el Reglamento

General de Evaluacidn vy Promocion del Estudiante de la Universidad de San
Carlos de Guaternala en los incisos a), b) y e) de su articulo 6.



Para optar al cargo de Supervisar en cualquiera de las modali dades del | Ejercicic
de Practica Supervisada, se debs cumplir con los requisitos anteriores, salvo el
senalado en el inciso g).

ARTICULO 14. ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR GENERAL DEL EJERCICIO DE
PRACTICA SUPERVISADA.

Las atribuciones del Director General del Ejercicio de Practica Supervisada son
las siguientes:

a) Autorizar en forma conjunta con los Supervisores de cada una de las
modalidades, la Sclvencia General del Ejercicio de Practica Supervisada, a los
estudiantes que hayan cumplidoe con todos los requisitos. Las solvencias serdn
emitidas mediante el sistema automatizado de la Facultad de Ciencias Juridicas
y Sociales por medic del Departamenic de Control Académico. Dicha
constancia sera firmada en formato electronico  por el Director General del

Ejercicio de Practica Supervisada y por los Supervisores de cada una de las
modalidades.

b) Aprobar los instructivos gue los Supervisoras de cada una de las modalidades
del Ejercicio de Practica Supervisada sometan a su consideracicn.

¢} Requerir a procesamiento de datos las estadisticas de la cantidad de alumnos
inscritos en cada una de las distintas modalidades del ejercicio de practica
supervisada para eficientizar el funcionamiento mismo.

d) Coordinar con los Supervisores de cada una de las distintas modalidades las
actividades que se realizan en el Eercicio de Préctica Supervisada de la carrera
de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia v Notariado de ia
Facultad de Ciencias Juridicas v Sociales de a2 Universidad de San Carlos de
Guatemala.

e) Realizar todas aquellas actividades necesarias para la implementacion
académico-administrativa del Ejercicio de Practica Supervisada de la carrera de
Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogacia y Notariado de la
Facultad de Ciencias Juridicas v Sociales de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, a excepcion de las especificas que correspondan al Bufete Popular
en cuanto a la modalidad de casos.

.2

Expedir los carnés a los estudiantes que realizan la modalidad de casos luego
de ser aceptados para realizar el Ejercicio de Practica Supervisada.
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Requerir a los Supervisores los informes que estime pertinentes en cuanto al
funcionamiento de las unidades a su cargo.

Evaluar el desernpeiio y d
de las modalidades.

encias realizadas por los Supervisores de cada una

Asistir a las reuniones que se les convoque y conocer de todos los asuntos en
los que el Decano requiera su colaboracian.

Actualizar peribcicamente los instructivos y emitir las circulares que estime
pertinentes. debiendo comunicarlos oportunamente a cada uno  Supervisores
de las modalidades del Ejercicic de Practica Supervisada.

Rezlizar todas aquellas labores que por razdn de su cargo le asigne el Decano
de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales.

ARTICULO 15. ATRIBUCIONES DE LOS SUPERVISORES DE LAS MODALIDADES
DE CLINICAS, CASOS, PASANTIAS, VOLUNTARIADO Y OTRAS MODALIDADES.

Las atrbuciones de los Supervisores de las unidades de Clinicas, Pasantias,
Voluntanado y Otras Modalidades, son las siguientes:

iar y dirigic las labores de su modalidad de
iclo académico.

‘anificar, organizar, ccordi
Eercicio de Practica Supervisada, en cada ¢

b) Fiscalizar permanentemente la actividad de los estudiantes que realizan el
Ejercicio de Practica Supervisacla, mediante la continua revision de sus
expecientes.

¢} Comprober en cade expediente de los estudiantes que realizan el Ejercic
de Practica Supervisada que cumplen con las obligaciones que Ees
coresponde como  estudiantes de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y las especificas que figuren en los normativos y demas
disposiciones aplicables para llevar casos, clinicas, pasantias, tareas de
voluntariado y otras rmodalidades.

d) Velar porque Los registros de control de asignacidn de clinicas, casos,
pasantias, tareas de voluntariado y de otras modalidades de los estudiantes
que realizan el Hercicio de Préctica Supervisada permanezcan en los
archivos de las unidades bajo su supervisién.
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Emitir opinion sobre el desempefio de los eswdiantes que se asignen
clinicas, casos, pasantias, voluntanado u otras modalidades. dentro de! plazo
de ocho (8) dias, asi como en los asuntos que le solicite ¢! Director General
del Ejercicio de Practica Supervisada.

Elaborar y actualizar periddicamente los prograrnas, instructivos y circulares
en los que se definan caracteristicas, gestiones y la totalidad de requisitos a
satisfacerse para la realizacion del Ejercicio de Practica Supervisada segin
sea la modalidad a su supervision (casos, clinicas, pasantias . actividades de
voluntariado u otras modalidades), y elevarles al Director General para su
aprobacion.

Presentar al Director General un informe sobre las actividades realizadas en
las unidades a su cargo durante el ciclo académico, o cuando se le requiera.

Asistir puntualmente a sus labores en los horarios que se les fije para =l
efecto;

Velar porque se cumplan estas normas, los instructives que se deriven dsl
mismo y demas disposiciones del Ejercicio de Practica Supervisada, en la
modalidad bajo su supervision.

Mantener relaciones de cooperacidbn con las personas y organizaciones
relacionadas directa o indirectamente con el Eercicio de Practica
Supervisada, en relacién a su modalidad.

Hacer del conocimiento del Director General del Ejercicio de Préactica
Supervisada acerca de las razones por las cuales se opone a la extension de
una constancia o solvencia definitiva.

Cumplir con la supervision periddica y emitir el dictamen final del Ejercicio
de Practica Supervisada del estudiante.

m) Realizar todas aquellas labores gue por razdn ge su cargo le correspondan,

especiaimente las que figuran en el Reglamento de la Carrera Universitaria
del Personal Académico de la Universidad de San Carlos de Guatemala y las
Normas del Sistema de Direccion y Administracion de la Facultad de
Ciencias Juridicas y Sociales de esta Casa de Estudios.

n) Asignar e informar a cada estudiante, inmediatamente después de su

inscripcion, las  responsabilidades que le corresponde conforme la
modalidad que escoja para la realizacion de su Ejercicio de Practica
Supervisada.
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ny  Faclitar,  promover v proyectar  cualquier  tipo  de  cooperacion
interinstitucional, nacicnal e internacional, que permita el desarrollo del
ntas maodalidades.

Elercicic de Practica Supervisacla en sus o

o) Fiscalizar permanentemente la asistencia y cumplimiento de las obligaciones
de los estudiantes gue realizan el Ejercicio de Practica Supervisada en cada
madalidad.

p) Expedir las constancias o solvencias del Ejercicio de Practica Supervisada de
la modalidad que tenga a su cargo. Dichas constancias o solvencias se
emitiran 2 través del D'\pftamemo d Control Academico mediante el
sistema automatizade de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales. Las
constancias y solvencias serén firmadas en formato electrénico Gnicamente.

ARTICULO 16. CREACION DE FORMATOS, DEFINICION DE PROCEDIMIENTOS
¥ MECANISMOS DE SEGURIDAD.

La Unicad de Procesamiento de Datos de la Facuitad de Ciencias Juridicas y
Sociales tendra bajo su responsabilidad la formulacion de un programa integral
que permita llevar controles exhaustivos del Ejercicio de Practica Supervisada
conforme lo que se establece en este Reglamento, instructivas que para el efecto

se emnitan y demas disposiciones gque Junta Directiva apruebe.

Para efectos de lo anterior, el Director General del Ejercicio de Practica
Supervisacla, le hara llegar los formatos y descripcion de los procedimientos
nertinentes.

Todos los actos relacionacos con el Eercicio de Practica Supervisada deben
tener soporte documental e informatico. Especial minuciosidad debera tenerse en
lo relacionado con los actos de inscripcidn, evaluacion del Ejercicio de Practica
Supervisada v expedicidn de constancias y solvencias generales.

ARTICULO 17. CONSTANCIAS Y SOLVENCIAS,

Las constancias v solvencias dal Ejercicio de Practica Supervisada en cualquiera
de sus modalidades seran extendidas mediante procedimientos automatizados,
orevio aseguramiento de que los estudiantes cumplieron con todos y cada uno de
los requisitos establecidos para cada modalidad.
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) A partir de la vigencia del presente reglamento, el Director del Ejercicio
Profesional Supervisade tendra un plazo méaximo de dos (2) afios para
incorporar 2 este cuerpa normativo todas las disposiciones aplicables a
cualquiera de las modalidades del Ejercicio de Practica Supervisada, asi camo
cualquier otra de disposiciones contenidas en Normative del Bufete Popular de
la Universidad de San Carlos de Guatemala, aprobado por la Junta Directiva de
la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos de
Guatemala por medio de punto séptimo, inciso 7.3 del Acta 34-2005 de sy
sesion celebrada el 7 de noviembre de 2005 v sus modificaciones.

ARTICULO 20. CASOS NO PREVISTOS.

Cualquier situacion no prevista en este Reglamenta seré resuelta en su orden: &)
Por el Supervisor de la modalidad especifica de que se trate; b) Por el Director
General para el Ejercicio de Practica Supervisada de la Unidad Académica; ¢ Por el
Decanc de la Facultad de Ciencias Juridicas y Scciales o en su defecto, por el
Coordinador de la Carrera de Ciencias Juridicas y Scciales, Abogacia y Notariado
cuando se trate de Centros Universitarios; y finaimente, d) Por la Junta Directiva de
la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales o el Conseio Directivo de los Centros
Universitarios, segun sea el caso de conformidad con las atribuciones que les
corresponden a esos organos conforme la legislacién universitaria.

ARTICULO 21. DEROGATORIA.

Al entrar en vigencia este Reglamento, quedan derogados los incisos a), k), i) v
m) del articulo 9, y los articulos 10, 11 y 12 del Normativo del Bufete Popular de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, que fue aprobado por la Junta Directiva
de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la Universidad de San Carlos de
Guatemala por medio de punto séptimo, incise 7.3 del Acta 34-2005 de su sesion
celebrada el 7 de noviembre de 2005, y todas aquellas disposiciones gue lo
contradigan.

ARTICULO 22. VIGENCIA.

El presente Reglamento entrard en vigencia inmediatamente a partir de la
notificacion de lo resuelto por el honorable Conseje Superior Universitario.




